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GGEENNEERRAALL  IINNFFOORRMMAATTIIOONN

TThhee  tteerrmmss  ooff  880011  CCMMRR  2211..0000::  PPrrooccuurreemmeenntt  ooff  CCoommmmooddiittiieess  aanndd  SSeerrvviicceess  iiss  iinnccoorrppoorraatteedd  bbyy  RReeffeerreennccee  iinnttoo  tthhiiss  RRFFRR..    WWoorrddss
uusseedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR  sshhaallll  hhaavvee  tthhee  mmeeaanniinnggss  ddeeffiinneedd  iinn  880011  CCMMRR  2211..0000..    AAddddiittiioonnaall  ddeeffiinniittiioonnss  mmaayy  aallssoo  bbee  iiddeennttiiffiieedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR..    AAllll
tteerrmmss,,  ccoonnddiittiioonnss,,  rreeqquuiirreemmeennttss,,  aanndd  pprroocceedduurreess  iinncclluuddeedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR  mmuusstt  bbee  mmeett  ffoorr  aa  RReessppoonnssee  ttoo  bbee  ddeetteerrmmiinneedd  rreessppoonnssiivvee..
IIff  aa  BBiiddddeerr  ffaaiillss  ttoo  mmeeeett  aannyy  mmaatteerriiaall  tteerrmm,,  ccoonnddiittiioonn,,  rreeqquuiirreemmeenntt  oorr  pprroocceedduurree,,  iittss  RReessppoonnssee  mmaayy  bbee  ddeeeemmeedd  uunnrreessppoonnssiivvee  aanndd
ddiissqquuaalliiffiieedd..

UUnnlleessss  ootthheerrwwiissee  ssppeecciiffiieedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR  aallll  ccoommmmuunniiccaattiioonnss,,  rreessppoonnsseess,,  aanndd  ddooccuummeennttaattiioonn  mmuusstt  bbee  iinn  EEnngglliisshh,,  aallll  mmeeaassuurreemmeennttss
mmuusstt  bbee  pprroovviiddeedd  iinn  ffeeeett,,  iinncchheess,,  aanndd  ppoouunnddss  aanndd  aallll  ccoosstt  pprrooppoossaallss  oorr  ffiigguurreess  iinn  UU..SS..  CCuurrrreennccyy..    AAllll  RReessppoonnsseess  mmuusstt  bbee
ssuubbmmiitttteedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ssppeecciiffiicc  tteerrmmss  ooff  tthhiiss  RRFFRR..  NNoo  eelleeccttrroonniicc  RReessppoonnsseess  mmaayy  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  rreessppoonnssee  ttoo  tthhiiss
RRFFRR..

BBiiddddeerrss  aarree  pprroohhiibbiitteedd  ffrroomm  ccoommmmuunniiccaattiinngg  ddiirreeccttllyy  wwiitthh  aannyy  eemmppllooyyeeee  ooff  tthhee  PPrrooccuurriinngg  DDeeppaarrttmmeenntt  eexxcceepptt  aass  ssppeecciiffiieedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR,,
aanndd  nnoo  ootthheerr  iinnddiivviidduuaall  CCoommmmoonnwweeaalltthh  eemmppllooyyeeee  oorr  rreepprreesseennttaattiivvee  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  pprroovviiddee  aannyy  iinnffoorrmmaattiioonn  oorr  rreessppoonndd  ttoo  aannyy
qquueessttiioonn  oorr  iinnqquuiirryy  ccoonncceerrnniinngg  tthhiiss  RRFFRR..    BBiiddddeerrss  mmaayy  ccoonnttaacctt  tthhee  CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn  ffoorr  tthhiiss  RRFFRR  iinn  tthhee  eevveenntt  tthhiiss  RRFFRR  iiss  iinnccoommpplleettee  oorr
tthhee  BBiiddddeerr  iiss  hhaavviinngg  ttrroouubbllee  oobbttaaiinniinngg  aannyy  rreeqquuiirreedd  aattttaacchhmmeennttss  eelleeccttrroonniiccaallllyy  tthhrroouugghh  CCoommmm--PPAASSSS..

TThhee  PPrrooccuurreemmeenntt  TTeeaamm  LLeeaaddeerr  mmaayy  pprroovviiddee  rreeaassoonnaabbllee  aaccccoommmmooddaattiioonnss,,  iinncclluuddiinngg  tthhee  pprroovviissiioonn  ooff  iinnffoorrmmaattiioonnaall  mmaatteerriiaall  iinn  aann
aalltteerrnnaattiivvee  ffoorrmmaatt,,  ffoorr  qquuaalliiffiieedd  BBiiddddeerrss  wwiitthh  ddiissaabbiilliittiieess  oorr  ootthheerr  hhaarrddsshhiippss..    BBiiddddeerrss  rreeqquuiirriinngg  aaccccoommmmooddaattiioonn  sshhaallll  ssuubbmmiitt  rreeqquueessttss
iinn  wwrriittiinngg,,  wwiitthh  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttaattiioonn  jjuussttiiffyyiinngg  tthhee  aaccccoommmmooddaattiioonn,,  ttoo  tthhee  PPrrooccuurreemmeenntt  TTeeaamm  LLeeaaddeerr..    TThhee  PPrrooccuurreemmeenntt  TTeeaamm
LLeeaaddeerr  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  ggrraanntt  oorr  rreejjeecctt  aannyy  rreeqquueesstt  ffoorr  aaccccoommmmooddaattiioonn..

AAllll  rreessppoonnsseess  aanndd  iinnffoorrmmaattiioonn  ssuubbmmiitttteedd  iinn  rreessppoonnssee  ttoo  tthhiiss  RRFFRR  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  tthhee  MMaassssaacchhuusseettttss  FFrreeeeddoomm  ooff  IInnffoorrmmaattiioonn  LLaaww,,
MM..GG..LL..,,  CChhaapptteerr  6666,,  SSeeccttiioonn  1100,,  aanndd  ttoo  CChhaapptteerr  44,,  SSeeccttiioonn  77,,  SSuubbsseeccttiioonn  2266,,  rreeggaarrddiinngg  ppuubblliicc  aacccceessss  ttoo  ssuucchh  ddooccuummeennttss..    AAnnyy
ssttaatteemmeennttss  rreesseerrvviinngg  aannyy  ccoonnffiiddeennttiiaalliittyy  oorr  pprriivvaaccyy  rriigghhttss  iinn  ssuubbmmiitttteedd  RReessppoonnsseess  oorr  ootthheerrwwiissee  iinnccoonnssiisstteenntt  wwiitthh  tthheessee  ssttaattuutteess  wwiillll  bbee
vvooiidd  aanndd  ddiissrreeggaarrddeedd..

TThhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  mmaakkeess  nnoo  gguuaarraanntteeee  tthhaatt  aannyy  CCoommmmooddiittiieess  oorr  SSeerrvviicceess  wwiillll  bbee  ppuurrcchhaasseedd  ffrroomm  aannyy  CCoonnttrraacctt  rreessuullttiinngg  ffrroomm
tthhiiss  RRFFRR..    AAnnyy  eessttiimmaatteess  oorr  ppaasstt  pprrooccuurreemmeenntt  vvoolluummeess  rreeffeerreenncceedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR  aarree  iinncclluuddeedd  oonnllyy  ffoorr  tthhee  ccoonnvveenniieennccee  ooff  BBiiddddeerrss,,  aanndd
aarree  nnoott  ttoo  bbee  rreelliieedd  uuppoonn  aass  aannyy  iinnddiiccaattiioonn  ooff  ffuuttuurree  ppuurrcchhaassee  lleevveellss..

UUnnlleessss  ootthheerrwwiissee  cclleeaarrllyy  ssttaatteedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR,,  aannyy  rreeffeerreennccee  ttoo  aa  ppaarrttiiccuullaarr  ttrraaddeemmaarrkk,,  ttrraaddee  nnaammee,,  ppaatteenntt,,  ddeessiiggnn,,  ttyyppee,,  ssppeecciiffiiccaattiioonn,,
pprroodduucceerr  oorr  ssuupppplliieerr  iiss  nnoott  iinntteennddeedd  ttoo  rreessttrriicctt  tthhiiss  RRFFRR  ttoo  aannyy  mmaannuuffaaccttuurreerr  oorr  pprroopprriieettoorr  oorr  ttoo  ccoonnssttiittuuttee  aann  eennddoorrsseemmeenntt  ooff  aannyy  ggoooodd
oorr  sseerrvviiccee,,  aanndd  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  ccoonnssiiddeerr  cclleeaarrllyy  iiddeennttiiffiieedd  ooffffeerrss  ooff  ssuubbssttaannttiiaallllyy  eeqquuiivvaalleenntt  ggooooddss  aanndd  sseerrvviicceess  ssuubbmmiitttteedd  iinn
rreessppoonnssee  ttoo  ssuucchh  rreeffeerreennccee..

IIff  aa  BBiiddddeerr  iiss  uunnaabbllee  ttoo  mmeeeett  aannyy  ooff  tthhee  ssppeecciiffiiccaattiioonnss  rreeqquuiirreedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR,,  tthhee  BBiiddddeerr’’ss  RReessppoonnssee  mmuusstt  iinncclluuddee  aann  aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd
ffoorr  mmeeeettiinngg  ssuucchh  ssppeecciiffiiccaattiioonn  bbyy  iiddeennttiiffyyiinngg  tthhee  ssppeecciiffiiccaattiioonn,,  tthhee  pprrooppoosseedd  aalltteerrnnaattiivvee  aanndd  tthhoorroouugghhllyy  ddeessccrriibbiinngg  hhooww  tthhee  aalltteerrnnaattiivvee
aacchhiieevveess  ssuubbssttaannttiiaallllyy  eeqquuiivvaalleenntt  oorr  bbeetttteerr  ppeerrffoorrmmaannccee  ttoo  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  rreeqquuiirreedd  iinn  tthhee  RRFFRR  ssppeecciiffiiccaattiioonn..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  wwiillll
ddeetteerrmmiinnee  iiff  aa  pprrooppoosseedd  aalltteerrnnaattiivvee  mmeetthhoodd  ooff  ppeerrffoorrmmaannccee  aacchhiieevveess  ssuubbssttaannttiiaallllyy  eeqquuiivvaalleenntt  oorr  bbeetttteerr  ppeerrffoorrmmaannccee..

TThhee  ggooaall  ooff  tthhiiss  RRFFRR  iiss  pprroovviiddee  tthhee  bbeesstt  vvaalluuee  ooff  CCoommmmooddiittiieess  aanndd  SSeerrvviicceess  ttoo  aacchhiieevvee  tthhee  pprrooccuurreemmeenntt  ggooaallss  ooff  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt..
BBiiddddeerrss  pprrooppoossiinngg  aalltteerrnnaattiivveess  wwhhiicchh  pprroovviiddee  ssuubbssttaannttiiaallllyy  bbeetttteerr  oorr  mmoorree  ccoosstt  eeffffeeccttiivvee  ppeerrffoorrmmaannccee  tthhaann  aacchhiieevvaabbllee  uunnddeerr  aa  ssttaatteedd
RRFFRR  ssppeecciiffiiccaattiioonn  oorr  BBiiddddeerrss  tthhaatt  pprrooppoossee  ddiissccoouunnttss,,  uunncchhaarrggeedd  CCoommmmooddiittiieess  aanndd  SSeerrvviicceess  oorr  ootthheerr  bbeenneeffiittss  iinn  aaddddiittiioonn  ttoo  tthhee  RRFFRR
ssppeecciiffiiccaattiioonnss  mmaayy  rreecceeiivvee  aa  pprreeffeerreennccee  oorr  aaddddiittiioonnaall  ppooiinnttss  uunnddeerr  tthhiiss  RRFFRR  aass  ssppeecciiffiieedd..

AAllll  RReessppoonnsseess  mmuusstt  bbee  pprreesseenntteedd  uussiinngg  tthhee  ssaammee  nnuummbbeerriinngg  aanndd  oorrddeerriinngg  sseeqquueennccee  uusseedd  iinn  tthhiiss  RRFFRR  oorr  aass  ootthheerrwwiissee  ssppeecciiffiieedd..

CCoossttss  wwhhiicchh  aarree  nnoott  ssppeecciiffiiccaallllyy  iiddeennttiiffiieedd  iinn  tthhee  BBiiddddeerr''ss  RReessppoonnssee,,  aanndd  aacccceepptteedd  bbyy  aa  DDeeppaarrttmmeenntt  aass  ppaarrtt  ooff  aa  CCoonnttrraacctt,,
wwiillll  nnoott  bbee  ccoommppeennssaatteedd  uunnddeerr  aannyy  CCoonnttrraacctt  aawwaarrddeedd  ppuurrssuuaanntt  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..    TThhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  wwiillll  nnoott  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr
aannyy  ccoossttss  oorr  eexxppeennsseess  iinnccuurrrreedd  bbyy  BBiiddddeerrss  rreessppoonnddiinngg  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..

IIff  tthhiiss  RRFFRR  hhaass  bbeeeenn  ddiissttrriibbuutteedd  eelleeccttrroonniiccaallllyy  uussiinngg  tthhee  CCoommmm--PPAASSSS  ssyysstteemm,,  iitt  sshhaallll  bbee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  eevveerryy  BBiiddddeerr  ttoo  cchheecckk
CCoommmm--PPAASSSS  ffoorr  aannyy  aaddddeennddaa  oorr  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..    TThhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  aanndd  iittss  ssuubbddiivviissiioonnss  aacccceepptt  nnoo  lliiaabbiilliittyy  aanndd  wwiillll
pprroovviiddee  nnoo  aaccccoommmmooddaattiioonn  ttoo  BBiiddddeerrss  wwhhoo  ffaaiill  ttoo  cchheecckk  ffoorr  aammeennddeedd  RRFFRRss  aanndd  ssuubbmmiitt  iinnaaddeeqquuaattee  oorr  iinnccoorrrreecctt  RReessppoonnsseess..    PPootteennttiiaall
BBiiddddeerrss  aarree  aaddvviisseedd  ttoo  cchheecckk  tthhee  ""llaasstt  cchhaannggee""  ffiieelldd  oonn  tthhee  ssuummmmaarryy  ppaaggee  ooff  RRFFRRss  ffoorr  wwhhiicchh  tthheeyy  iinntteenndd  ttoo  ssuubbmmiitt  aa  rreessppoonnssee  ttoo
eennssuurree  tthhaatt  tthheeyy  hhaavvee  tthhee  mmoosstt  rreecceenntt  RRFFRR  ffiilleess..
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BBiiddddeerrss  mmaayy  nnoott  aalltteerr  ((mmaannuuaallllyy  oorr  eelleeccttrroonniiccaallllyy))  tthhee  RRFFRR  llaanngguuaaggee  oorr  aannyy  RRFFRR  ccoommppoonneenntt  ffiilleess..  MMooddiiffiiccaattiioonnss  ttoo  tthhee  bbooddyy  tthhiiss  RRFFRR,,
ssppeecciiffiiccaattiioonnss,,  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss,,  oorr  wwhhiicchh  cchhaannggee  tthhee  iinntteenntt  ooff  tthhiiss  RRFFRR  aarree  pprroohhiibbiitteedd..    AAnnyy  uunnaauutthhoorriizzeedd  mmooddiiffiiccaattiioonnss  mmaayy
ddiissqquuaalliiffyy  aa  RReessppoonnssee..

AAllll  BBiiddddeerrss  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  ccoommpplleettee,,  eexxeeccuuttee  aanndd  rreettuurrnn  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ttwwoo((22))    ddooccuummeennttss::

11..  AAllll  BBiiddddeerrss  mmuusstt  ccoommpplleettee,,  eexxeeccuuttee  aanndd  rreettuurrnn  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  TTeerrmmss  aanndd  CCoonnddiittiioonnss  aattttaacchheedd  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..    IIff  tthhee  BBiiddddeerr
hhaass  aallrreeaaddyy  eexxeeccuutteedd  aanndd  ffiilleedd  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  TTeerrmmss  aanndd  CCoonnddiittiioonnss,,  pplleeaassee  iinnddiiccaattee  tthhiiss  iinn  yyoouurr  RReessppoonnssee..  TThhee
CCoommmmoonnwweeaalltthh  TTeerrmmss  aanndd  CCoonnddiittiioonnss  sshhaallll  bbee  iinnccoorrppoorraatteedd  bbyy  rreeffeerreennccee  iinnttoo  aannyy  CCoonnttrraacctt  ffoorr  CCoommmmooddiittiieess  aanndd
SSeerrvviicceess  eexxeeccuutteedd  ppuurrssuuaanntt  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..    AA  BBiiddddeerr  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  eexxeeccuuttee  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  TTeerrmmss  aanndd  CCoonnddiittiioonnss  oonnllyy
oonnccee..
 

22..  AAllll  BBiiddddeerrss  mmuusstt  aallssoo  ccoommpplleettee,,  eexxeeccuuttee  aanndd  rreettuurrnn  tthhee  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm   aass  ffoolllloowwss::
 ________  ((aa))    aass  tthhee  ccoovveerr  sshheeeett  ttoo  tthheeiirr  RReessppoonnssee..    FFaaiilluurree  ttoo  rreettuurrnn  aa  ccoommpplleetteedd  aanndd  eexxeeccuutteedd  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm   wwiillll

ddiissqquuaalliiffyy  tthhee  BBiiddddeerr''ss  RReessppoonnssee..
 
________  ((bb))    uuppoonn  sseelleeccttiioonn  ffoorr  CCoonnttrraacctt  nneeggoottiiaattiioonn  aanndd  eexxeeccuuttiioonn..

BByy  eexxeeccuuttiinngg  tthhee  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm,,  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  cceerrttiiffiieess  uunnddeerr  tthhee  ppaaiinnss  aanndd  ppeennaallttiieess  ooff  ppeerrjjuurryy  tthhaatt  iitt  hhaass  ssuubbmmiitttteedd  aa
RReessppoonnssee  ttoo  aa  RReeqquueesstt  ffoorr  RReessppoonnssee  ((RRFFRR))  iissssuueedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  tthhaatt  tthhiiss  RReessppoonnssee  iiss  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr''ss  ooffffeerr  aass  eevviiddeenncceedd
bbyy  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  bbyy  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr''ss  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattoorryy,,  tthhaatt  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr''ss  RReessppoonnssee  mmaayy  bbee  ssuubbjjeecctt  ttoo  nneeggoottiiaattiioonn  bbyy  tthhee
DDeeppaarrttmmeenntt,,  aanndd  tthhaatt  tthhee  tteerrmmss  ooff  tthhee  RRFFRR,,  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr''ss  RReessppoonnssee  aanndd  aannyy  nneeggoottiiaatteedd  tteerrmmss  sshhaallll  bbee  ddeeeemmeedd  aacccceepptteedd  bbyy  tthhee
DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  iinncclluuddeedd  aass  ppaarrtt  ooff  tthhee  CCoonnttrraacctt  uuppoonn  eexxeeccuuttiioonn  ooff  tthhee  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  aauutthhoorriizzeedd
ssiiggnnaattoorryy..

PPuurrcchhaassiinngg  DDeeppaarrttmmeenntt:: OOppeerraattiioonnaall  SSeerrvviicceess  DDiivviissiioonn

SSttaattee  SSuurrpplluuss  PPrrooppeerrttyy  OOffffiiccee

AAddddrreessss::  OOnnee  AAsshhbbuurrttoonn  PPllaaccee,,  RRoooomm  11001177,,  BBoossttoonn,,  MMAA    0022110088

TTeelleepphhoonnee  ##:: ((661177))  772200--33114466

FFaaxx  ##:: ((661177))  772277--  44552277

EE--MMaaiill  oorr  IInntteerrnneett  AAddddrreessss::

RRFFRR  FFiillee  NNaammee//TTiittllee:: VVeehhiiccllee  AAuuccttiioonneeeerr  SSeerrvviicceess

RRFFRR  FFiillee  NNuummbbeerr:: 0011--SSSSPPOO--11

PPrrooccuurreemmeenntt  TTeeaamm  LLeeaaddeerr//CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn:: PPaauull  AA..  GGuueerriinnoo

PPrrooccuurreemmeenntt  MMaannaaggeemmeenntt  GGrroouupp//CCaatteeggoorryy::

11..    DDeessccrriippttiioonn  OOrr  PPuurrppoossee  OOff  PPrrooccuurreemmeenntt::

TThhee  OOppeerraattiioonnaall  SSeerrvviicceess  DDiivviissiioonn,,  SSttaattee  SSuurrpplluuss  PPrrooppeerrttyy  OOffffiiccee  ((SSSSPPOO)),,  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss
iiss  ssoolliicciittiinngg  bbiiddss  ffrroomm  qquuaalliiffiieedd  aauuccttiioonneeeerrss  ttoo  ccoonndduucctt  aauuccttiioonnss  ttoo  sseellll  vveehhiicclleess  aanndd  ootthheerr  rreellaatteedd  eeqquuiippmmeenntt  tthhrroouugghhoouutt  tthhee
SSttaattee  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss..      SSSSPPOO  hhaass  ccoonndduucctteedd  SSttaattee  ppuubblliicc  aauuccttiioonnss  ffoorr  vveehhiicclleess  aanndd  rreellaatteedd  eeqquuiippmmeenntt  ssiinnccee
11998855,,  aanndd  hhaass  hheelldd  aann  aavveerraaggee  ooff  1122  ttoo  1144  aauuccttiioonnss  ppeerr  yyeeaarr..    TThhee  aammoouunntt  ooff  vveehhiicclleess  aanndd  rreellaatteedd  eeqquuiippmmeenntt  ssoolldd
aatt  eeaacchh  ppuubblliicc  ssaallee  rraannggee  ffrroomm  4400  ttoo  112200  ppiieecceess..    RReecceeiippttss  ffrroomm  ppaasstt  aauuccttiioonnss  vvaarryy  ffrroomm  $$1100,,000000..0000  ttoo
$$113300,,000000..0000,,  ddeeppeennddiinngg  uuppoonn  tthhee  aammoouunntt,,  ttyyppee  aanndd  ccoonnddiittiioonn  ooff  tthhee  vveehhiicclleess  aanndd  eeqquuiippmmeenntt..

22..  AAccqquuiissiittiioonn  MMeetthhoodd::

________  OOuuttrriigghhtt  PPuurrcchhaassee ____xx________  FFeeee  FFoorr  SSeerrvviiccee ____________  LLiicceennssee

__________  TTaaxx  EExxeemmpptt  LLeeaassee  PPuurrcchhaassee  ((TTEELLPP)) __________  LLeeaassee  PPuurrcchhaassee __________  TTeerrmm  LLeeaassee

__________  RReennttaall  ((nnoott  ttoo  eexxcceeeedd  66  mmoonntthhss))  ______________  OOtthheerr  ((ssppeecciiffyy))::____________________________________________________________________________

33..    WWhheetthheerr  SSiinnggllee  OOrr  MMuullttiippllee  CCoonnttrraaccttoorrss  AArree  RReeqquuiirreedd  FFoorr  CCoonnttrraacctt((SS))
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____xx______  SSiinnggllee  CCoonnttrraaccttoorr __________  MMuullttiippllee  CCoonnttrraaccttoorrss

44..    WWhheetthheerr  SSiinnggllee  OOrr  MMuullttiippllee  DDeeppaarrttmmeennttss  WWiillll  BBee  AAbbllee  TToo  UUssee

____xx____  OOnnllyy  PPrrooccuurriinngg  DDeeppaarrttmmeenntt  MMaayy  CCoonnttrraacctt  UUnnddeerr  RRFFRR
__________  OOppttiioonn  ttoo  AAllllooww  OOtthheerr  DDeeppaarrttmmeennttss\\PPoolliittiiccaall  SSuubbddiivviissiioonnss  ttoo  CCoonnttrraacctt  UUnnddeerr  RRFFRR

          ____________  SSttaatteewwiiddee  CCoonnttrraacctt __________  MMuullttii--DDeeppaarrttmmeenntt  UUsseerr  CCoonnttrraacctt      __________  PPrree--QQuuaalliiffiiccaattiioonn  LLiisstt

55..    EExxppeecctteedd  DDuurraattiioonn  OOff  CCoonnttrraacctt  ((IInniittiiaall  DDuurraattiioonn  aanndd  AAnnyy  OOppttiioonnss  ttoo  RReenneeww))

IInniittiiaall  DDuurraattiioonn::  ________  oonnee--ttiimmee  ppuurrcchhaassee;; ________    mmoonntthhss;; __22____    yyeeaarr((ss))

RReenneewwaall  OOppttiioonnss::((iinnddiiccaattee  nnuummbbeerr))::

__________  ooppttiioonnss  ttoo  rreenneeww  ffoorr::  ____________  mmoonntthhss  eeaacchh  ooppttiioonn

____xx______  ooppttiioonnss  ttoo  rreenneeww  ffoorr::  ______33______  yyeeaarr  eeaacchh  ooppttiioonn

AAnnyy  ccoonnttrraacctt  rreessuullttiinngg  ffrroomm  tthhiiss  RRFFRR  wwiillll  bbee  aa  ttwwoo  ((22))  yyeeaarr  ccoonnttrraacctt..    AAnn  ooppttiioonn  ttoo  eexxeerrcciissee  tthhrreeee  ((33))  oonnee  ((11))  yyeeaarr  ccoonnttrraacctt  eexxtteennssiioonn
ppeerriiooddss,,  eeaacchh  iinncclluuddiinngg  aa  ttwweellvvee  ((1122))  mmoonntthh  pprriiccee  rreevviieeww,,  wwiillll  aallssoo  bbee  iinncclluuddeedd  aass  ppaarrtt  ooff  tthhee  oovveerraallll  ccoonnttrraacctt  tteerrmm  uuppoonn  mmuuttuuaall
aaggrreeeemmeenntt  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  mmaannaaggeerr  aanndd  tthhee  aauuccttiioonneeeerr..

66..    AAnnttiicciippaatteedd  EExxppeennddiittuurreess,,  FFuunnddiinngg  OOrr  CCoommppeennssaattiioonn  FFoorr  EExxppeecctteedd  DDuurraattiioonn

((OOppttiioonnaall))  EEssttiimmaatteedd  VVaalluuee  ooff  PPrrooccuurreemmeenntt  ((IInncclluuddiinngg  AAnnttiicciippaatteedd  RReenneewwaall  OOppttiioonnss))::$$
__________  CCoonnttrraacctt  wwiillll  hhaavvee  aa  MMaaxxiimmuumm  OObblliiggaattiioonn  AAmmoouunntt..
____xx____  CCoonnttrraacctt  wwiillll  NNOOTT  hhaavvee  aa  MMaaxxiimmuumm  OObblliiggaattiioonn  AAmmoouunntt,,  ((RRaattee  CCoonnttrraacctt))..     
__________  SSuubbjjeecctt  ttoo  QQuuootteess  bbyy  PPrree--QQuuaalliiffiieedd  LLiisstt  ooff  CCoonnttrraaccttoorrss..

WWiillll  FFeeddeerraall  FFuunnddss  bbee  uusseedd  ttoo  ffuunndd  aanndd  ppaarrtt  ooff  CCoonnttrraacctt((ss))?? ____xx______  NNOO,,  __________  YYEESS  ((IIff  YYEESS,,  ttoo  wwhhaatt  eexxtteenntt??))

77..    IInnddiiccaattee  CCoonnttrraacctt  PPeerrffoorrmmaannccee  AAnndd  BBuussiinneessss  SSppeecciiffiiccaattiioonnss::

AAUUCCTTIIOONNEEEERR  RREEQQUUIIRREEMMEENNTTSS

VVeennddoorr  oorr  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  ccoonndduuccttss  tthhee  aauuccttiioonn  mmuusstt  hhaavvee  aatt  lleeaasstt  tthhrreeee  ((33))  yyeeaarrss  eexxppeerriieennccee,,  pprriioorr  ttoo  tthhee  RRFFRR  dduuee  ddaattee,,  aass  aa
lliicceennsseedd  aauuccttiioonneeeerr  wwhhoo  hhaass  eexxppeerriieennccee  ppeerrffoorrmmiinngg  vveehhiiccllee  aauuccttiioonnss..

VVeennddoorr  oorr  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  ccoonndduuccttss  tthhee  aauuccttiioonnss  mmuusstt  bbee  rreeggiisstteerreedd  wwiitthh  tthhee  DDiivviissiioonn  ooff  SSttaannddaarrddss,,  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  MMaassss..  GGeenn..
LLaaww..  CC..  110000  SS..22,,  ttoo  ccoonndduucctt  aauuccttiioonnss  iinn  MMaassssaacchhuusseettttss..

VVeennddoorr  oorr  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  ccoonndduuccttss  tthhee  aauuccttiioonn  mmuusstt  bbee  bboonnddeedd..

AAUUCCTTIIOONN  PPRREEPPAARRAATTIIOONN

TThhee  AAuuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee  aassssuummee  ffuullll  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ffoorr::

••  AAllll  ttrraavveell  eexxppeennsseess  ttoo  aanndd  ffrroomm  aauuccttiioonn  ssiitteess  ffoorr  AAuuccttiioonneeeerr  aanndd  tthhee  AAuuccttiioonneeeerr’’ss  ssttaaffff..
 
••  AAllll  ccoossttss  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  aaddvveerrttiissiinngg  tthhee  aauuccttiioonn..    UUnnlleessss  ssppeecciiffiieedd  ootthheerrwwiissee  bbyy  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh,,  tthhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee

rreeqquuiirreedd  ttoo  aaddvveerrttiissee  iinn  oonnee  mmaajjoorr  BBoossttoonn  nneewwssppaappeerr  oonn  tthhee  SSuunnddaayy  aanndd  aatt  lleeaasstt  oonnccee  dduurriinngg  tthhee  wweeeekk  pprriioorr  ttoo  tthhee  aauuccttiioonn  ddaayy..
 
••  CCoonndduuccttiinngg  aa  pphhyyssiiccaall  iinnvveennttoorryy  ooff  aallll  iitteemmss  ttoo  bbee  ssoolldd  nnoo  llaatteerr  tthhaann  1100  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  eeaacchh  aauuccttiioonn..    TThhiiss  wwiillll  ccoonnssiisstt  ooff  ggaatthheerriinngg

aallll  ppeerrttiinneenntt  iinnffoorrmmaattiioonn  ssuucchh  aass::  SSttaattee  ppllaattee  nnuummbbeerr,,  yyeeaarr,,  mmaakkee,,  mmooddeell,,  vveehhiiccllee  iiddeennttiiffiiccaattiioonn  nnuummbbeerr  ((VVIINN)),,  mmiilleeaaggee,,  ccoonnddiittiioonn
ooff  vveehhiiccllee,,  aanndd  aallll  ootthheerr  nneeeeddeedd  iinnffoorrmmaattiioonn..    TThhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  eevvaalluuaattee  tthhoossee  vveehhiicclleess  iinnvvoollvveedd  iinn  aacccciiddeennttss  ttoo
ddeetteerrmmiinnee  iiff  aa  ssaallvvaaggee  ttiittllee  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd..

 
••  GGeenneerraattiinngg  aanndd  sseennddiinngg  aa  ccoommppuutteerriizzeedd  lliisstt  ooff  aallll  iitteemmss  ttoo  bbee  ssoolldd  ttoo  SSSSPPOO  nnoo  llaatteerr  tthhaann  FFiivvee  ((55))  wwoorrkkiinngg  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  aauuccttiioonn..

TThhee  iinnffoorrmmaattiioonn  sshhoowwnn  oonn  lliisstt  wwiillll  bbee  ssppeecciiffiieedd  bbyy  SSSSPPOO..
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••  CCrreeaattiinngg  aauuccttiioonn  lliissttss  ffoorr  tthhee  ppuubblliicc..      AAuuccttiioonn  lliissttss  mmuusstt  bbee  aavvaaiillaabbllee  ttoo  tthhee  ppuubblliicc  oonn  tthhee  ddaayy  ooff  ppuubblliicc  vviieewwiinngg  ((ddaayy  pprriioorr  ttoo
aauuccttiioonn))  ooff  tthhee  eeqquuiippmmeenntt  ffoorr  ssaallee..

 
••  MMaaiilliinngg  oouutt  aauuccttiioonn  ffllyyeerrss  ttoo  aapppprrooxxiimmaatteellyy  660000--770000  eessttaabblliisshheedd  ccuussttoommeerrss  nnoo  llaatteerr  tthhaann  TTeenn  ((1100))  ccaalleennddaarr  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  tthhee

aauuccttiioonn..    AAuuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  kkeeeepp  aann  uupp--ttoo--ddaattee  lliisstt  oonn  eessttaabblliisshheedd  ccuussttoommeerrss  aanndd  rreeppoorrtt  aannyy  aaddddiittiioonnss  ttoo  SSSSPPOO..
 
••  PPrroovviiddiinngg  aanndd  bbee  ffaammiilliiaarr  wwiitthh  tthhee  uussee  ooff  NNAADDAA  bbooookkss  aanndd  rreellaatteedd  ppuubblliiccaattiioonnss..
 
••  AAllll  eexxppeennsseess  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  aauuccttiioonn  ssuupppplliieess  iinncclluuddiinngg,,  bbuutt  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo::  ppaappeerr,,  ppoossttaaggee,,  eennvveellooppeess,,  ssaalleess  sslliippss,,  aauuccttiioonn

lliissttiinnggss,,  aauuccttiioonn  rreeggiissttrraattiioonn  ccaarrddss,,  bbiiddddeerr  ccoonnttrraacctt  ccaarrddss,,  IItteemm  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  sslliippss  ((uussuuaallllyy  aattttaacchheedd  ttoo  iitteemm  ttoo  bbee  ssoolldd)),,
ccaallccuullaattoorrss,,  eelleeccttrriiccaall  eexxtteennssiioonn  ccoorrddss,,  aanndd  ppeennss..    TThhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  aallssoo  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  pprroovviiddee  aauuccttiioonn  ssiiggnnss  uussiinngg  aa  mmiinniimmuumm
ooff  66  iinncchh  lleetttteerrss  ddiirreeccttiinngg  bbuuyyeerr  ttoo  ssaalleess  ssiittee  ffrroomm  rrooaadd..    SSiiggnnss  wwiillll  iinncclluuddee  rreeggiissttrraattiioonn  ssiiggnnss,,  aauuccttiioonn  ppaarrkkiinngg  ssiiggnnss,,  aanndd  vveehhiiccllee
ttiittllee  iinnssttrruuccttiioonnss  ssiiggnnss..

DDAAYY  PPRRIIOORR  TTOO  AAUUCCTTIIOONN
PPuubblliicc  VViieewwiinngg//PPoolliittiiccaall  SSuubbddiivviissiioonn  SSaallee

TThhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  pprreeppaarree  aanndd  sseett--uupp  tthhee  aauuccttiioonn  aaccccoorrddiinngg  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  mmeetthhoodd::

••  AAffffiixx  iitteemm  ccaarrddss  ttoo  mmoottoorr  vveehhiicclleess  aanndd  ppiieecceess  oorr  ppaalllleettss  ooff  rreellaatteedd  eeqquuiippmmeenntt  tthhaatt  wwiillll  bbee  ssoolldd..
 
••  BBootthh  vveehhiiccllee  lliisstt  aanndd  ttiittlleess  mmuusstt  bbee  cchheecckkeedd  ffoorr  aaccccuurraaccyy  ((vveehhiiccllee  iidd  nnuummbbeerrss,,  ooddoommeetteerr,,  rreeaaddiinnggss,,  yyeeaarr,,  mmaakkee,,  mmooddeell,,  eettcc..))..
 
••  EEnntteerr  tthhee  ccoorrrreecctt  ooddoommeetteerr  rreeaaddiinnggss  oonn  aallll  vveehhiiccllee  ttiittlleess..
 
••  PPllaaccee  aallll  ttiittlleess  aanndd  vveehhiiccllee  kkeeyyss  iinnttoo  eennvveellooppeess..    EEnnvveellooppeess  mmuusstt  bbee  cclleeaarrllyy  mmaarrkkeedd  wwiitthh  vveehhiiccllee  iinnffoorrmmaattiioonn..

••  WWiillll  pprroovviiddee  aa  mmiinniimmuumm  ooff  115500  aauuccttiioonn  ffllyyeerrss  ffoorr  tthhee  ggeenneerraall  ppuubblliicc  oonn  tthhee  vviieewwiinngg  ddaayy  aanndd  aa  mmiinniimmuumm  ooff  220000  aauuccttiioonn  ffllyyeerrss  oonn
tthhee  ddaayy  ooff  ssaallee..

••  AAnnsswweerr  ggeenneerraall  qquueessttiioonnss  tthhaatt  mmaayy  bbee  rraaiisseedd  bbyy  bbiiddddeerrss  aanndd  tthhee  ppuubblliicc..

••  WWiillll  ssuuppppllyy  sseeaalleedd  bbiidd  ddooccuummeennttss  ((ssuupppplliieedd  bbyy  SSSSPPOO))  ttoo  ppoolliittiiccaall  ssuubbddiivviissiioonnss  tthhaatt  wwiisshh  ttoo  ppllaaccee  aa  bbiidd  oonn  vveehhiicclleess  oorr  rreellaatteedd
eeqquuiippmmeenntt  ssllaatteedd  ttoo  bbee  aauuccttiioonneedd  tthhee  nneexxtt  ddaayy..      SSSSPPOO  wwiillll  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  aannaallyyzziinngg  aallll  bbiiddss  ssuubbmmiitttteedd  bbyy  ppoolliittiiccaall
ssuubbddiivviissiioonnss,,  aanndd  wwiillll  mmaakkee  tthhee  ddeecciissiioonn  iiff  tthhee  bbiiddss  wwiillll  bbee  aacccceepptteedd..    IIff  aa  bbiidd  iiss  aacccceepptteedd  ffrroomm  aa  ppoolliittiiccaall  ssuubbddiivviissiioonn,,  tthhee  aammoouunntt
ooff  tthhee  ssaallee  wwiillll  bbee  aaddddeedd  ttoo  tthhee  ttoottaall  aammoouunntt  ooff  tthhee  aauuccttiioonn  rreecceeiippttss..

••  
              EExxaammppllee::        TToottaall  ooff  PPuubblliicc  AAuuccttiioonn  ==    $$    4422,,000000..0000

TToottaall  ssaallee  ttoo  PPoolliittiiccaall  SSuubbddiivviissiioonnss::                         11,,550000..0000

GGrraanndd  TToottaall  ooff  AAuuccttiioonn  RReecceeiippttss:: $$    4433,,550000..0000

••  AAuuccttiioonneeeerr  wwiillll  rreemmaaiinn  aatt  tthhee  aauuccttiioonn  ssiittee  dduurriinngg  tthhee  hhoouurrss  ooff  ppuubblliicc  vviieewwiinngg  ((99::0000  AA..MM..  TTOO  33::0000  PP..MM..))..

DDAAYY  OOFF  AAUUCCTTIIOONN

TThhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr::

••  PPrroovviiddiinngg  aallll  ppeerrssoonnnneell  nneeeeddeedd  ttoo  ccoonndduucctt  tthhee  aauuccttiioonn  ttoo  tthhee  ssaattiissffaaccttiioonn  ooff  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh..      DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  ttyyppee  ooff
vveehhiiccllee  aauuccttiioonn  tthhaatt  wwiillll  bbee  ppeerrffoorrmmeedd  ((ssttaarrtt--uupp  oorr  ddrriivvee  tthhrroouugghh)),,  aa  mmiinniimmuumm  ooff  88  ttoo  1122  ppeeooppllee  ((eexxcclluuddiinngg  aauuccttiioonneeeerr))  wwiillll  bbee
rreeqquuiirreedd  ttoo  wwoorrkk  eeaacchh  aauuccttiioonn..

 
••  PPrroovviiddiinngg  aann  aauuccttiioonn  vveehhiiccllee  eeqquuiippppeedd  wwiitthh  aa  ppuubblliicc  aaddddrreessss  ssyysstteemm  ccaappaabbllee  ooff  aaddddrreessssiinngg  oouuttddoooorr  ggrroouuppss  ooff  uupp  ttoo  ffiivvee  hhuunnddrreedd

((550000))  ppeeooppllee..    TThhee  ssyysstteemm  mmuusstt  bbee  aauuddiibbllee  wwiitthhiinn  225500  ffeeeett  iinn  aallll  ddiirreeccttiioonnss..      TThhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiillll  aallssoo  pprroovviiddee  22  wwaayy  rraaddiiooss  ttoo
ccoommmmuunniiccaattee  aallll  ssaalleess  iinnffoorrmmaattiioonn  bbeettwweeeenn  tthhee  aauuccttiioonn  aarreeaa  aanndd  ooffffiiccee..    RRaaddiiooss  mmuusstt  hhaavvee  tthhee  ccaappaabbiilliittyy  ttoo  ttrraannssmmiitt  aatt  lleeaasstt  ¼¼
mmiillee..

 
••  PPrroovviiddiinngg,,  aatt  nnoo  eexxttrraa  ccoosstt  ttoo  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh,,  aatt  lleeaasstt  oonnee  SSttaattee  PPoolliiccee  ooffffiicceerr  ffoorr  sseeccuurriittyy  rreeaassoonnss..    TThhiiss  ooffffiicceerr  mmuusstt  aappppeeaarr

nnoo  llaatteerr  tthhaann  oonnee  hhoouurr  pprriioorr  ttoo  tthhee  aauuccttiioonn  aanndd  mmuusstt  bbee  ssttaattiioonneedd  iinn  tthhee  llooccaattiioonn  wwhheerree  mmoonniieess  wwiillll  bbee  eexxcchhaannggeedd..    TThhee  ooffffiicceerr,,
uunnddeerr  nnoo  cciirrccuummssttaanncceess,,  wwiillll  bbee  ddiissmmiisssseedd  uunnttiill  aallll  aaccccoouunnttss  hhaavvee  bbeeeenn  bbaallaanncceedd,,  ddeeppoossiitt  sslliippss  mmaaddee  oouutt  aanndd  mmoonniieess  sseeccuurreedd  iinn
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bbaannkk  bbaagg..      TThhee  ooffffiicceerr  mmuusstt  tthhaann  aaccccoommppaannyy  tthhee  SSSSPPOO  rreepprreesseennttaattiivvee  ttoo  tthhee  nneeaarreesstt  ccooppyy  mmaacchhiinnee  wwhheerree  aallll  cchheecckkss  wwiillll  bbee
ccooppiieedd  aanndd  hhee  wwiillll  tthheenn  aaccccoommppaannyy  SSSSPPOO  rreepprreesseennttaattiivvee  ttoo  tthhee  bbaannkk..    OOnnllyy  wwhheenn  tthheessee  dduuttiieess  aarree  ppeerrffoorrmmeedd  wwiillll  tthhee  ooffffiicceerr  bbee
ddiissmmiisssseedd..

 
••  RReeggiisstteerriinngg  aallll  bbiiddddeerrss  aaccccoorrddiinngg  ttoo  rruulleess  sseett  ffoorrtthh  bbyy  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh..
 
••  CCoommpplleettiinngg  aallll  ssaalleess  sslliippss  oonn  aallll  mmoottoorr  vveehhiicclleess  aanndd  rreellaatteedd  eeqquuiippmmeenntt  ssoolldd  aatt  eeaacchh  aauuccttiioonn..

••  RReeccoorrddiinngg  bbuuyyeerr  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  eeaacchh  ttiittllee,,  iinncclluuddiinngg,,  ddaattee  ooff  ssaallee,,  nnaammee  aanndd  aaddddrreessss  ooff  bbuuyyeerr,,  aanndd  vveehhiiccllee  mmiilleeaaggee  aatt
tthhee  ttiimmee  ooff  ssaallee..

 
••  CCoommpplleettiinngg  aallll  bbiiddddeerrss  ccoonnttrraacctt  ccaarrddss  aanndd  hhaavvee  tthheemm  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  hhiigghh  bbiiddddeerr  iimmmmeeddiiaatteellyy  aafftteerr  aann  iitteemm  hhaass  bbeeeenn  ssoolldd..
 
••  RReeccoorrddiinngg  tthhee  hhiigghh  bbiiddddeerr’’ss  nnuummbbeerr  aanndd  ssaallee  pprriiccee  ooff  eeaacchh  iitteemm  ssoolldd  oonnttoo  aauuccttiioonneeeerr  ccaarrddss  iinn  tthhee  AAuuccttiioonneeeerr’’ss  oowwnn  hhaannddwwrriittiinngg..
 
••  VVeerriiffyyiinngg  aallll  mmoonniieess  rreecceeiivveedd  aatt  eeaacchh  aauuccttiioonn,,  aanndd  pprreeppaarree  bbaannkk  ddeeppoossiitt  sslliippss..    AAnnyy  ddiissccrreeppaannccyy  oonn  aauuccttiioonn  mmoonniieess  mmuusstt  bbee

rreessoollvveedd  bbeeffoorree  lleeaavviinngg  ssaallee  ssiittee..
 
••  CCoonndduuccttiinngg  aallll  aauuccttiioonnss  iinn  ggoooodd  ffaaiitthh..
 
••  PPrreevveennttiinngg  aannyy  ppeerrssppeeccttiivvee  bbiiddddeerr  ffrroomm  ppaarrttiicciippaattiinngg  iinn  aann  aauuccttiioonn  dduuee  ttoo  rreeaassoonnss  ssuucchh  aass  bboouunncceedd  cchheecckkss  ffrroomm  ppaasstt  aauuccttiioonnss,,

ffaaiilluurree  ttoo  ppaayy  ffoorr  ppuurrcchhaasseedd  iitteemmss,,  iinnaapppprroopprriiaattee  bbeehhaavviioorr  bbeeffoorree,,  dduurriinngg  aanndd  aafftteerr  aann  aauuccttiioonn,,  oorr  aannyy  ddeeeedd  oorr  aaccttiioonn  tthhaatt  iimmppeeddeess
tthhee  rruunnnniinngg  ooff  tthhee  aauuccttiioonn..    SSSSPPOO  wwiillll  pprroovviiddee  aauuccttiioonneeeerr  wwiitthh  ccuurrrreenntt  lliisstt  ooff  bbaarrrreedd  bbiiddddeerrss..    IItt  iiss  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee
aauuccttiioonneeeerr  ttoo  kkeeeepp  tthhiiss  lliisstt  ccuurrrreenntt  aanndd  rreeppoorrtt  aaddddiittiioonnss  ttoo  tthhee  lliisstt  ttoo  SSSSPPOO  aass  ssoooonn  aass  ppoossssiibbllee..

 
••  MMaakkiinngg  aallll  rreeaassoonnaabbllee  eeffffoorrttss  ttoo  mmaaxxiimmiizzee  tthhee  pprriicceess  rreecceeiivveedd  oonn  aallll  iitteemmss  aauuccttiioonneedd  uunnddeerr  tthhiiss  CCoonnttrraacctt..
 
••  MMaakkiinngg  aallll  aauuccttiioonn  ccaarrddss  rreeaaddiillyy  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  iinnssppeeccttiioonn  bbyy  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh..
 
••  RReelliinnqquuiisshhiinngg  aallll  aauuccttiioonn  rreeggiissttrraattiioonn  ccaarrddss,,  aauuccttiioonneeeerr  ccaarrddss  aanndd  ccoonnttrraacctt  ccaarrddss  ttoo  SSSSPPOO  aatt  ccoonncclluussiioonn    eeaacchh  aauuccttiioonn..

AAddddiittiioonnaall  IInnffoorrmmaattiioonn::

TThhee  SSttaattee  SSuurrpplluuss  PPrrooppeerrttyy  OOffffiiccee  wwiillll  pprroovviiddee  tthhee  aauuccttiioonneeeerr  wwiitthh  tthhee  ffoolllloowwiinngg::

••  AA  sseeccuurree  aarreeaa  ttoo  ppeerrffoorrmm  aallll  cclleerriiccaall  dduuttiieess  oonn  tthhee  ddaayy  pprriioorr  ttoo  tthhee  aauuccttiioonn  aanndd  oonn  ddaayy  ooff  aauuccttiioonn..
••  AA  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  ttiittllee  ffoorr  eeaacchh  vveehhiiccllee  aauuccttiioonneedd..
••  OOnnee  SSttaattee  eemmppllooyyeeee  wwhhoo  wwiillll  rreepprreesseenntt  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  oonn  tthhee  ddaayy  ooff  aauuccttiioonn..      TThhee  AAuuccttiioonneeeerr  mmuusstt  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  tthhiiss

rreepprreesseennttaattiivvee  wwiillll  bbee  tthheerree  iinn  aa  aaddvviissoorryy  ppoossiittiioonn  oonnllyy,,  aanndd  wwiillll  nnoott  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  wwoorrkk  tthhee  aauuccttiioonn..

TThhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  ddeessiiggnnaatteess  PPaauull  GGuueerriinnoo,,  PPrrooggrraamm  CCoooorrddiinnaattoorr,,  ttoo  aacctt  aass  CCoonnttrraacctt  OOffffiicceerr..    HHee  oorr  hhiiss  SSuucccceessssoorr  ttoo  tthhiiss  rroollee,,
wwiillll  aacctt  ttoo  eennssuurree  tthhee  CCoonnttrraacctt  pprroovviissiioonnss  aanndd  ssccooppee  ooff  sseerrvviicceess  aarree  bbeeiinngg  aaddhheerreedd  ttoo  aanndd  wwiillll  wwoorrkk  wwiitthh  tthhee  AAuuccttiioonneeeerr  ttoo  ffaacciilliittaattee  tthhee
ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  tthhee  CCoonnttrraacctt..

TThhee  llooccaattiioonn,,  ddaattee,,  aanndd  ttiimmee  ooff  eeaacchh  aauuccttiioonn  wwiillll  bbee  aatt  tthhee  ddiissccrreettiioonn  ooff  SSSSPPOO..

PPaayymmeenntt  TTeerrmmss

AAllll  rreevveennuuee  ggeenneerraatteedd  ffrroomm  eeaacchh  aauuccttiioonn  wwiillll  bbee  rreecceeiivveedd  bbyy  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh,,  aanndd  tthhee  VVeennddoorr  sshhaallll  bbee  ccoommppeennssaatteedd  wwiitthh  tteenn  ((1100))
bbuussiinneessss  ddaayyss  ffoolllloowwiinngg  eeaacchh  aauuccttiioonn..

AAddddiittiioonnaall  TTeerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss

VVeennddoorr  BBiidd  PPrriiccee

TThhee  BBiidd  EEvvaalluuaattiioonn  CCoommmmiitttteeee  wwiillll  aawwaarrdd  ppooiinnttss  ttoo  aann  aauuccttiioonneeeerr  bbaasseedd  oonn  tthhee  lloowweesstt  ppeerrcceennttaaggee  ffoorr  eeaacchh  ccaatteeggoorryy  ooff  aauuccttiioonn
rreecceeiippttss..    TThhee  lloowweesstt  bbiiddddeerr  wwiillll  rreecceeiivvee  00--5500  ppooiinnttss..    TThhee  nneexxtt  lloowweesstt  bbiiddddeerr  wwiillll  rreecceeiivvee  1100%%  lleessss  iinn  ppooiinnttss  oorr  aa  ppooiinntt  rreedduuccttiioonn  ooff  77..00
ppooiinnttss..    TThhee  ssaammee  ffoorrmmuullaa  wwiillll  ccoonnttiinnuuee  ffoorr  aallll  ssuucccceeeeddiinngg  bbiiddddeerrss..

VVeennddoorr  EExxppeerriieennccee  &&  RReeffeerreenncceess
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FFoorr  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  eevvaalluuaattiioonn,,  aauuccttiioonneeeerrss  mmuusstt  ssuubbmmiitt  wwiitthh  tthheeiirr  rreessppoonnssee  tthhrreeee  ((33))  rreeffeerreenncceess  ffoorr  wwhhoomm  aauuccttiioonneeeerr  sseerrvviicceess  hhaass
bbeeeenn  pprroovviiddeedd  wwiitthhiinn  tthhee  llaasstt  yyeeaarr..    IItt  iiss  mmaannddaattoorryy  tthhaatt  eeaacchh  aauuccttiioonneeeerr  ccoommpplleettee  tthhee  aattttaacchheedd  BBuussiinneessss  RReeffeerreennccee  FFoorrmm  ffoorr  eeaacchh
rreeffeerreennccee  aanndd  rreettuurrnn  iitt  wwiitthh  yyoouurr  RRFFRR..    RReeffeerreenncceess  wwiillll  bbee  jjuuddggeedd  oonn  aa  ssccaallee  ooff  00--5500  ppooiinnttss  bbaasseedd  oonn  rreeffeerreennccee  rreessuullttss..

EEvvaalluuaattiioonn  CCrriitteerriiaa

AAuuccttiioonneeeerr’’ss  bbiidd  pprriiccee:: 5500      ppooiinnttss
VVeennddoorr  EExxppeerriieennccee  &&  RReeffeerreenncceess:: 5500      ppooiinnttss

TToottaall  mmaaxxiimmuumm  ppooiinnttss                         110000      ppooiinnttss

AAwwaarrdd  wwiillll  bbee  mmaaddee  ttoo  tthhee  lloowweesstt  rreessppoonnssiivvee  bbiiddddeerr  wwhhoo  mmeeeettss  aallll  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  oonn  tthhiiss  RRFFRR..

AAlltteerrnnaattee  AAuuccttiioonneeeerr

AAtt  aannyy  ttiimmee  dduurriinngg  tthhee  lleennggtthh  ooff  tthhiiss  ccoonnttrraacctt,,  iinncclluuddiinngg  ooppttiioonn  yyeeaarrss,,    tthhee  pprriimmaarryy  aauuccttiioonneeeerr  ccaann  nnoott  mmeeeett  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  ssttaatteedd  iinn
tthhiiss  RRFFRR,,  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  wwiillll  sseeeekk  tthhee  nneexxtt  lloowweesstt  rreessppoonnssiivvee  bbiiddddeerr  ttoo  aacctt  aass  aann  aalltteerrnnaattee  aauuccttiioonneeeerr..        IIff  tthhiiss  ooccccuurrss,,  tthhee
aalltteerrnnaattee  aauuccttiioonneeeerr  mmuusstt  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  aallll  dduuttiieess  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ffoorr  ccoonndduuccttiinngg  aauuccttiioonnss  lliisstteedd  oonn  tthhiiss  RRFFRR  wwiillll  rreemmaaiinn  iinn
eeffffeecctt..

88..    IInnssttrruuccttiioonnss  FFoorr  SSuubbmmiissssiioonn  ooff  RReessppoonnsseess::  ((WWhheerree  aanndd  HHooww  ttoo  SSuubbmmiitt  RReessppoonnsseess,,  FFoorrmmaatt,,  MMeeddiiuumm  aanndd  ##  CCooppiieess  ooff
RReessppoonnsseess))

AAllll  rreessppoonnsseess  ttoo  tthhiiss  RRFFRR  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  iinn  aa  sseeaalleedd  eennvveellooppee  cclleeaarrllyy  mmaarrkkeedd  9977--SSSSPPOO--11--  aanndd  aaddddrreesssseedd    ttoo::

OOppeerraattiioonnaall  SSeerrvviicceess  DDiivviissiioonn
SSttaattee  SSuurrpplluuss  PPrrooppeerrttyy  OOffffiiccee
OOnnee  AAsshhbbuurrttoonn  PPllaaccee,,  RRoooomm  11001177
BBoossttoonn,,  MMAA    0022110088

PPlleeaassee  ssuubbmmiitt  oonnee  ((11))  oorriiggiinnaall  aanndd  oonnee  ((11))  ccooppyy  ooff  yyoouurr  RRFFRR..      AAllll  ppeerrttiinneenntt  ppaarrttss  ooff  tthhiiss  RRFFRR  iinncclluuddiinngg  tthhee  SSttaannddaarrdd  TTeerrmmss
aanndd  CCoonnddiittiioonnss,,    RReeqquueesstt  ffoorr  VVeerriiffiiccaattiioonn  ooff  TTaaxxaattiioonn  RReeppoorrttiinngg  IInnffoorrmmaattiioonn  ((WW--99  ffoorrmm)),,  aanndd  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  ooff
MMaassssaacchhuusseettttss  SSttaannddaarrdd  TTeerrmmss  aanndd  CCoonnddiittiioonnss  mmuusstt  bbee  ssiiggnneedd  aanndd  ddaatteedd..    FFaaiilluurree  ttoo  ccoommppllyy  wwiitthh  tthhiiss  rreeqquuiirreemmeenntt  mmaayy  bbee
ccaauussee  ffoorr  bbiiddddeerr  ddiissqquuaalliiffiiccaattiioonn..

TThheessee  ffoorrmmss  ccaann  bbee  ffoouunndd  iinn  tthhee  SSttaannddaarrdd  ddooccuummeennttss  sseeccttiioonn  ooff  tthhee  CCOOMMMM--PPAASSSS  VVeennddoorr  IInnffoorrmmaattiioonn  ppaaggee::

wwwwww..CCOOMMMM--PPAASSSS..ccoomm

99..    DDEEAADDLLIINNEE  FFOORR  RREESSPPOONNSSEESS  OOrr  PPrrooccuurreemmeenntt  CCaalleennddaarr::

IInnddiiccaattee  DDeeaaddlliinnee  DDaattee::  ____FFrriiddaayy,,    JJuunnee  88,,  22000011

IInnddiiccaattee  DDeeaaddlliinnee  TTiimmee::  ________22::0000  PP..MM..  ________________________

WWiillll  aa  BBiiddddeerrss  CCoonnffeerreennccee  bbee  ooffffeerreedd??    ____xx____  NNOO      ________  YYEESS  ((IInnddiiccaattee  DDaattee,,  TTiimmee  aanndd  PPllaaccee))::

WWiillll  OOppppoorrttuunniittyy  ffoorr  WWrriitttteenn  QQuueessttiioonnss  bbee  OOffffeerreedd::  ________  NNOO  ____xx______  YYEESS  ((IInnddiiccaattee  DDeeaaddlliinnee  DDaattee,,  TTiimmee  aanndd  PPllaaccee))::

DDeeaaddlliinnee  ffoorr  WWrriitttteenn  IInnqquuiirreess::   FFrriiddaayy,,    MMaayy  2255,,    22000011

DDeeaaddlliinnee  ffoorr  RReepplliieess  ttoo  WWrriitttteenn  IInnqquuiirreess:: FFrriiddaayy,,  JJuunnee  11,,  22000011
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RRFFRR  SSSSPPOO--11--9977
AAUUCCTTIIOONNEEEERR  SSEERRVVIICCEESS

CCOOSSTT  TTAABBLLEE

PPlleeaassee  ssppeecciiffyy  tthhee  ppeerrcceennttaaggee  ooff  ssaallee  pprriiccee  cchhaarrggeedd  ttoo  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  ffoorr  eeaacchh  aauuccttiioonn::

**  ((MMiinniimmuumm))    $$  1100,,000000..0000____________________%%  1100,,000011..0000  ttoo  1155,,000000..0000 ______________________%%

1155,,000011..0000  ttoo  2200,,000000..0000  ______________________%%   2200,,000011..0000  ttoo  2255,,000000..0000 ______________________%%

2255,,000011..0000  ttoo  3300,,000000..0000 ______________________%%   3300,,000011..0000  ttoo  3355,,000000..0000 ______________________%%

3355,,000011..0000  ttoo  4400,,000000..0000 ______________________%%  4400,,000011..0000  ttoo  4455,,000000..0000 ______________________%%

4455,,000011..0000  ttoo  5500,,000000..0000 ______________________%% 5500,,000011..0000  ttoo  5555,,000000..0000 ______________________%%

5555,,000011..0000  ttoo  6600,,000000..0000 ______________________%% 6600,,000011..0000  ttoo  6655,,000000..0000 ______________________%%

6655,,000011..0000  ttoo  7700,,000000..0000 ______________________%% 7700,,000011..0000  ttoo  7755,,000000..0000 ______________________%%

7755,,000011..0000  ttoo  8800,,000000..0000 ______________________%% 8800,,000011..0000  ttoo  8855,,000000..0000 ______________________%%

8855,,000011..0000  ttoo  9900,,000000..0000 ______________________%% 9900,,000011..0000  ttoo  9955,,000000..0000 ______________________%%

9955,,000011..0000  ttoo  110000,,000000..0000   ______________________%% 110000,,000011..0000  ttoo  110055,,000000..0000  ____________________%%

110055,,000011..0000  ttoo  111100,,000000..0000  ____________________%% 111100,,000011..0000  ttoo  111155,,000000..0000  ____________________%%

111155,,000011..0000  ttoo  112200,,000000..0000  ____________________%% 112211,,000011..0000  ttoo  112255,,000000..0000  ____________________%%

112255,,000011..0000  ttoo  113300,,000000..0000  ____________________%% OOvveerr  113300,,000000..0000        ____________________%%

**            IIff  ttoottaall  aauuccttiioonn  rreecceeiippttss  aarree  lleessss  tthhaann  1100,,000000..0000,,  tthhee  mmiinniimmuumm  ccoommmmiissssiioonn  wwiillll  bbee  ppaaiidd..

PPlleeaassee  NNoottee:: AAccccuummuullaattiivvee  ppeerrcceennttaaggeess  wwiillll  nnoott  bbee  ppaaiidd..    AAuuccttiioonneeeerr  wwiillll  bbee  ccoommppeennssaatteedd  aatt  tthhee  ppeerrcceennttaaggee  ooff  tthhee
ttoottaall  aauuccttiioonn  rreecceeiippttss  oonnllyy..

NNaammee  ooff  VVeennddoorr::  ________________________________________________________________________________________________________________________

AAddddrreessss:: ____________________________________________________________________________________________________________________________

CCiittyy,,  SSttaattee:: __________________________________________________________________  ZZiipp  CCooddee::  ______________________________________

SSiiggnnaattuurree:: __________________________________________________________________________________________________________________________

NNaammee:: __________________________________________________________________________________________________________________________

TTiittllee:: __________________________________________________________________________________________________________________________
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AAFFFFIIRRMMAATTIIVVEE  AACCTTIIOONN  PPLLAANN  FFOORRMM
((RReeqquuiirreedd  ffoorr  LLaarrggee  PPrrooccuurreemmeennttss  --  EEmmppllooyyeerrss  OOnnllyy))

BBiiddddeerr::______________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ______________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

PPuurrssuuaanntt  ttoo  EExxeeccuuttiivvee  OOrrddeerrss  222277,,  223377  aanndd  224466,,  aannyy  CCoonnttrraacctt  wwiitthh  aa  ppootteennttiiaall  ffiinnaanncciiaall  bbeenneeffiitt  ooff  $$5500,,000000  ddoollllaarrss
oorr  mmoorree  ((LLaarrggee  PPrrooccuurreemmeennttss))  rreeqquuiirree  aa  BBiiddddeerr  ttoo  ssuubbmmiitt  aann  AAffffiirrmmaattiivvee  AAccttiioonn  PPllaann..    TThhee  ffoorrmmaatt  ffoorr  AAffffiirrmmaattiivvee  AAccttiioonn
PPllaannss  sshhaallll  bbee  ddeetteerrmmiinneedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  EExxeeccuuttiivvee  OOrrddeerrss  aanndd  tthhee  PPrrooccuurriinngg  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  sseeccrreettaarriiaatt,,  iiff  tthhee
sseeccrreettaarriiaatt  ssppeecciiffiieess  aa  ffoorrmmaatt..    IIff  aa  ffoorrmmaatt  hhaass  nnoott  bbeeeenn  ssppeecciiffiieedd  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt''ss  sseeccrreettaarriiaatt,,  BBiiddddeerrss  wwiillll  bbee
rreeqquuiirreedd  ttoo  ccoommpplleettee  eeiitthheerr  AA..  oorr  BB..  bbeellooww::

AA..  BBIIDDDDEERR  MMUUSSTT  AATTTTAACCHH  AA  CCOOPPYY  OOFF  AAFFFFIIRRMMAATTIIVVEE  AACCTTIIOONN  PPLLAANN  TTOO  RRFFRR  RREESSPPOONNSSEE..
 

 OORR
 
BB..  BBIIDDDDEERR  MMUUSSTT  CCOOMMPPLLEETTEE  TTHHEE  FFOOLLLLOOWWIINNGG  CCEERRTTIIFFIICCAATTIIOONN  OOFF  AAFFFFIIRRMMAATTIIVVEE  AACCTTIIOONN  PPLLAANN..

IINN  WWIITTNNEESSSSTTHH  WWHHEERREEOOFF,,  tthhee  BBiiddddeerr  cceerrttiiffiieess  uunnddeerr  tthhee  ppaaiinnss  aanndd  ppeennaallttiieess  ooff  ppeerrjjuurryy,,  tthhaatt  aass  aann  eemmppllooyyeerr,,  iitt
iiss  ccoommmmiitttteedd  ttoo  nnoonn--ddiissccrriimmiinnaattiioonn  iinn  eemmppllooyymmeenntt  aanndd  iiff  sseelleecctteedd  ttoo  eexxeeccuuttee  CCoonnttrraaccttss  wwiitthh  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh
ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  sshhaallll  aallssoo  bbee  ccoommmmiitttteedd  ttoo  pprrooccuurree  CCoommmmooddiittiieess,,  SSeerrvviicceess  aanndd  ssuupppplliieess  ffrroomm  cceerrttiiffiieedd  mmiinnoorriittyy
aanndd  wwoommeenn--oowwnneedd  bbuussiinneesssseess  eenntteerrpprriisseess,,  bbuussiinneesssseess  oowwnneedd  bbyy  iinnddiivviidduuaallss  wwiitthh  ddiissaabbiilliittiieess  aanndd  bbuussiinneesssseess
oowwnneedd  aanndd  ccoonnttrroolllleedd  bbyy  ssoocciiaallllyy  oorr  eeccoonnoommiiccaallllyy  ddiissaaddvvaannttaaggeedd  iinnddiivviidduuaallss,,  bbootthh  iinn  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff
CCoonnttrraaccttss  wwiitthh  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  ooff  MMaassssaacchhuusseettttss  aanndd  iinn  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  iittss  bbuussiinneessss  ggeenneerraallllyy,,  aass
cceerrttiiffiieedd  bbyy  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  ooff  tthhiiss  cceerrttiiffiiccaattiioonn  bbyy  aann  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattoorryy  ooff  tthhee  BBiiddddeerr  aass  ooff  tthhee  llaasstt  ddaattee  iinnddiiccaatteedd
bbeellooww..

XX::____________________________________________________________________________________________________________________________
  ((SSiiggnnaattuurree  ooff  AAuutthhoorriizzeedd  SSiiggnnaattoorryy  ooff  BBiiddddeerr))

PPRRIINNTT  NNAAMMEE::  ______________________________________________________________________________________________________
((PPrriinntt  NNaammee  ooff  AAuutthhoorriizzeedd  SSiiggnnaattoorryy  ooff  BBiiddddeerr))

TTIITTLLEE::  __________________________________________________________________________________________________________________
((PPrriinntt  TTiittllee  ooff  AAuutthhoorriizzeedd  SSiiggnnaattoorryy  ooff  BBiiddddeerr))

DDAATTEE::  __________________________________________________________________________________________________________________
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MMIINNOORRIITTYY  BBUUSSIINNEESSSS  EENNTTEERRPPRRIISSEE  PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN  FFOORRMM

BBiiddddeerr::______________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ______________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

MMiinnoorriittyy  BBuussiinneessss  EEnntteerrpprriisseess  ((MMBBEEss))  aarree  eennccoouurraaggeedd  ttoo  ssuubbmmiitt  rreessppoonnsseess  ttoo  tthhiiss  RRFFRR..  TThhiiss  RRFFRR  mmaayy  aallllooww  aaddddiittiioonnaall
ppooiinnttss  ffoorr  SSOOMMWWBBAA  cceerrttiiffiieedd  MMBBEE  BBiiddddeerrss;;  aanndd  BBiiddddeerrss  uussiinngg  SSOOMMWWBBAA  cceerrttiiffiieedd  ssuubbccoonnttrraaccttoorrss  ttoo  pprroovviiddee  aatt  lleeaasstt
____________%%    ooff  tthhee  ttoottaall  aammoouunntt  ssttaatteedd  iinn  tthhee  RReessppoonnssee..

AAnnyy  mmiinnoorriittyy--oowwnneedd  bbuussiinneessss  mmaayy  aappppllyy  ttoo  SSOOMMWWBBAA  ((SSttaattee  OOffffiiccee  ooff  MMiinnoorriittyy  aanndd  WWoommeenn--OOwwnneedd  BBuussiinneessss  AAssssiissttaannccee))
ffoorr  cceerrttiiffiiccaattiioonn,,  aanndd  SSOOMMWWBBAA  cceerrttiiffiieedd  MMBBEEss  wwiillll  bbee  ppllaacceedd  oonn  tthhee  BBiiddddeerr  lliisstt  ppuubblliisshheedd  bbyy  SSOOMMWWBBAA..    FFoorr  ffuurrtthheerr
iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  SSOOMMWWBBAA  MMBBEE  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  oorr  aacccceessss  ttoo  SSOOMMWWBBAA  MMBBEE  BBiiddddeerr  lliissttss,,  ccoonnttaacctt  SSOOMMWWBBAA  aatt::    110000
CCaammbbrriiddggee  SSttrreeeett,,  1133  FFlloooorr,,  BBoossttoonn,,  MMAA    0022220022  TTeelleepphhoonnee  ##  ((661177))  772277--88669922..

TThhee  BBiiddddeerr  mmuusstt  cchheecckk  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ssppaaccee((ss))  bbeellooww,,  aanndd  aattttaacchh  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  ccuurrrreenntt  MMBBEE  cceerrttiiffiiccaattiioonn((ss))  ffoorr  aallll
SSOOMMWWBBAA  CCeerrttiiffiieedd  MMBBEEss  iinnddiiccaatteedd..

11.. TThhee  BBiiddddeerr  iiss  aa  SSOOMMWWBBAA  cceerrttiiffiieedd  MMBBEE __________ yyeess __________ nnoo

22.. EEaacchh  SSuubbccoonnttrraaccttoorr  lliisstteedd  bbeellooww  iiss  aa  SSOOMMWWBBAA  cceerrttiiffiieedd  MMBBEE  __________ yyeess __________ nnoo

33.. LLiisstt  MMBBEE  SSuubbccoonnttrraaccttoorrss  aanndd  aammoouunnttss  ttoo  bbee  pprroovviiddeedd  bbyy  eeaacchh  MMBBEE  SSuubbccoonnttrraaccttoorr

________________________________________________________________________________________$$__________________________________________________

________________________________________________________________________________________$$__________________________________________________

________________________________________________________________________________________$$__________________________________________________

44.. TToottaall  aammoouunntt  ttoo  bbee  pprroovviiddeedd  bbyy  MMBBEE  SSuubbccoonnttrraaccttoorr((ss))    $$__________________________________________________

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  iinntteennddss  ttoo  mmoonniittoorr  MMBBEE  ppaarrttiicciippaattiioonn,,  aanndd  mmaayy  rreeqquuiirree  tthhee  BBiiddddeerr  ttoo  ddeemmoonnssttrraattee  MMBBEE
ppaarrttiicciippaattiioonn  uunnddeerr  aannyy  CCoonnttrraacctt  rreessuullttiinngg  ffrroomm  tthhiiss  RRFFRR..    FFaaiilluurree  ooff  tthhee  BBiiddddeerr  ttoo  pprroovviiddee  tthhee  ttoottaall  lleevveell  ooff  MMBBEE
ppaarrttiicciippaattiioonn  aass  iinnddiiccaatteedd  oonn  tthhiiss  aattttaacchhmmeenntt  sshhaallll  bbee  aa  mmaatteerriiaall  bbrreeaacchh  ooff  aannyy  CCoonnttrraacctt  rreessuullttiinngg  ffrroomm  tthhiiss  RRFFRR..
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BBUUSSIINNEESSSS  RREEFFEERREENNCCEE  FFOORRMM

BBiiddddeerr::______________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ______________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

TThhee  BBiiddddeerr  mmuusstt  pprroovviiddee((iinnddiiccaattee  nnuummbbeerr))  ____________________  bbuussiinneessss  rreeffeerreenncceess..

RReeffeerreennccee  NNaammee::  ________________________________________________________________________ CCoonnttaacctt::  ____________________________________

AAddddrreessss::  ____________________________________________________________________________________ PPhhoonnee::  ##  ((          ))  ______________________________

FFaaxx//IInntteerrnneett  aaddddrreessss::________________________________________________________________________________________________________________________

DDeessccrriippttiioonn  aanndd  ddaattee((ss))  ooff  ccoommmmooddiittiieess  aanndd  sseerrvviicceess  pprroovviiddeedd::  ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RReeffeerreennccee  NNaammee::  ________________________________________________________________________ CCoonnttaacctt::  ____________________________________

AAddddrreessss::  ______________________________________________________________________________________ PPhhoonnee  ##  ((          ))______________________________

FFaaxx//IInntteerrnneett  aaddddrreessss::__________________________________________________________________________________________________________________________

DDeessccrriippttiioonn  aanndd  ddaattee((ss))  ooff  ccoommmmooddiittiieess  aanndd  sseerrvviicceess  pprroovviiddeedd::  ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RReeffeerreennccee  NNaammee::  ________________________________________________________________________ CCoonnttaacctt::  ____________________________________

AAddddrreessss::  ____________________________________________________________________________________ PPhhoonnee::  ##  ((          ))  ______________________________

FFaaxx//IInntteerrnneett  aaddddrreessss::________________________________________________________________________________________________________________________

DDeessccrriippttiioonn  aanndd  ddaattee((ss))  ooff  ccoommmmooddiittiieess  aanndd  sseerrvviicceess  pprroovviiddeedd::  ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RReeffeerreenncceess  wwiillll  bbee  ccoonnttaacctteedd  ttoo  ccoonnffiirrmm  tthhee  BBiiddddeerr’’ss  aabbiilliittiieess  aanndd  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  aass  ssttaatteedd  iinn  tthhee  BBiiddddeerr’’ss
RReessppoonnssee..    RReeffeerreenncceess  ffrroomm  tthhee  PPrrooccuurriinngg  DDeeppaarrttmmeenntt  sshhaallll  nnoott  bbee  aacccceepptteedd  ffoorr  rreeffeerreenncceess..    TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt
mmaayy  ddeeeemm  tthhee  BBiiddddeerr’’ss  RReessppoonnssee  uunn--rreessppoonnssiivvee  iiff  aa  rreeffeerreennccee  iiss  nnoott  oobbttaaiinnaabbllee  ffrroomm  aa  lliisstteedd  rreeffeerreennccee  aafftteerr
rreeaassoonnaabbllee  aatttteemmppttss..
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CCOONNTTRRAACCTTOORR  AAUUTTHHOORRIIZZEEDD  SSIIGGNNAATTUURREE  VVEERRIIFFIICCAATTIIOONN  FFOORRMM

BBiiddddeerr::______________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ______________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

èè AA..    PPRROOOOFF  OOFF  BBIIDDDDEERR  OORR  CCOONNTTRRAACCTTOORR  SSIIGGNNAATTOORRYY  AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  TTOO  EEXXEECCUUTTEE  CCOONNTTRRAACCTTSS  OONN
BBEEHHAALLFF  OOFF  BBIIDDDDEERR  ::

______  MMaassssaacchhuusseettttss  CCoorrppoorraattiioonn  ((DDoommeessttiicc))    ______  NNoonn--MMaassss  CCoorrppoorraattiioonn  ((FFoorreeiiggnn))
______  NNoonn--UU..SS..  CCoorrppoorraattiioonn  ((AAlliieenn))  ______  NNoott--FFoorr--PPrrooffiitt  CCoorrppoorraattiioonn
______  PPaarrttnneerrsshhiipp ______  TTrruusstt
______  PPuubblliicc  AAuutthhoorriittyy  ((MM..GG..LL..  CC..  2299,,  §§11))
______  MMuunniicciippaalliittyy,,  CCoouunnttyy,,  CCiittyy,,  TToowwnn,,  DDiissttrriicctt,,  CCoommmmiissssiioonn  oorr  ootthheerr  LLooccaall  GGoovveerrnnmmeennttaall  EEnnttiittyy
______  PPrriivvaattee  NNoonn--SSttaattee  UUnniivveerrssiittyy  ((SSttaattee  UUnniivveerrssiittiieess  mmuusstt  ffoollllooww  881155  CCMMRR  66..0000  aanndd  uussee  aann  IISSAA))

TThhee  tteerrmm  ""BBiiddddeerr""  bbeellooww  aapppplliieess  ttoo  BBiiddddeerrss  ccoommpplleettiinngg  tthhiiss  ffoorrmm  aass  ppaarrtt  ooff  aann  RRFFRR  RReessppoonnssee..    AA  BBiiddddeerr  wwiillll  nnoott
bbee  ccoonnssiiddeerreedd  aa  CCoonnttrraaccttoorr  uunnttiill  aa  SSttaannddaarrdd  CCoonnttrraacctt  FFoorrmm  hhaass  bbeeeenn  eexxeeccuutteedd  bbyy  tthhee  BBiiddddeerr  aanndd  aacccceepptteedd  bbyy
tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  aanndd  eexxeeccuutteedd..

FFoorr  aannyy  CCoonnttrraacctt  wwiitthh  aann  aannttiicciippaatteedd  vvaalluuee  tthhaatt  eeqquuaallss  oorr  eexxcceeeedd  $$5500,,000000  ddoollllaarrss,,  oorr  aass  rreeqquuiirreedd  iinn  RReessppoonnssee  ttoo  aa
RReeqquueesstt  ffoorr  RReessppoonnssee  ((RRFFRR)),,    tthhee  BBiiddddeerr  mmuusstt  ccoommpplleettee  tthhee  ffoolllloowwiinngg  sseeccttiioonn  aanndd  aattttaacchh  pprrooooff  tthhaatt  tthhee  iinnddiivviidduuaall
ssiiggnniinngg  aa  CCoonnttrraacctt  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  aa  CCoonnttrraacctt  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  BBiiddddeerr..    IInnddiivviidduuaallss  rreeqquuiirree  oonnllyy  aa  nnoottaarriizzeedd
ssiiggnnaattuurree  iinn  SSeeccttiioonn  BB..  bbeellooww..    AA  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ffoorr  aa  CCoorrppoorraattiioonn  mmaayy  bbee  mmaaddee  bbeellooww  bbyy  tthhee  ccoorrppoorraattee  cclleerrkk  wwiitthh  tthhee
ccoorrppoorraattee  sseeaall  ((aa  CClleerrkk  mmaayy  nnoott  sseellff--cceerrttiiffyy  ssiiggnnaattuurree  iiff  tthhee  CClleerrkk  iiss  aallssoo  tthhee  PPrreessiiddeenntt))  oorr  bbyy  aann  aattttaacchheedd  cceerrttiiffiieedd  ccooppyy  ooff
aa  bbooaarrdd  ooff  ddiirreeccttoorrss  vvoottee  ssttaattiinngg  tthhaatt  tthhee  ssiiggnnaattoorryy  iiss  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  ccoonnttrraaccttss  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  ccoorrppoorraattiioonn..    AAnn
aattttaacchheedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ffoorr  aa  ppaarrttnneerrsshhiipp  mmuusstt  ddooccuummeenntt  tthhaatt  tthhee  ssiiggnnaattoorryy  ttoo  eexxeeccuuttee  ccoonnttrraaccttss  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee
ppaarrttnneerrsshhiipp..    OOtthheerr  eennttiittiieess  mmuusstt  aattttaacchh  pprrooooff  ooff  tthhee  ssiiggnnaattoorryy''ss  aauutthhoorriizzaattiioonn  ttoo  eexxeeccuuttee  ccoonnttrraaccttss  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee
BBiiddddeerr..

IIff  tthhee  ddooccuummeennttaattiioonn  aattttaacchheedd  bbyy  aa  ccoorrppoorraattiioonn,,  ppaarrttnneerrsshhiipp  oorr  ootthheerr  eennttiittyy  ddooeess  nnoott  ccoonnttaaiinn  aann  eexxaammppllee  ooff  tthhee
ssiiggnnaattuurree  ooff  tthhee  aauutthhoorriizzeedd  ssiiggnnaattoorryy,,  tthhee  ssiiggnnaattoorryy  mmuusstt  hhaavvee  hhiiss//hheerr  ssiiggnnaattuurree  nnoottaarriizzeedd  bbeellooww  iinn  SSeeccttiioonn  BB..

èè BB..    NNOOTTAARRIIZZEEDD  BBIIDDDDEERR//CCOONNTTRRAACCTTOORR  SSIIGGNNAATTUURREE::

FFoorr  aannyy  CCoonnttrraacctt  wwiitthh  aann  aannttiicciippaatteedd  vvaalluuee  tthhaatt  eeqquuaallss  oorr  eexxcceeeedd  $$5500,,000000  ddoollllaarrss,,  oorr  aass  rreeqquuiirreedd  iinn  RReessppoonnssee  ttoo  aa
RReeqquueesstt  ffoorr  RReessppoonnssee  ((RRFFRR)),,  OORR  iiff  tthhee  BBiiddddeerr  iiss  aann  IInnddiivviidduuaall  OORR  tthhee  BBiiddddeerr''ss  aattttaacchheedd  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ffoorr  SSeeccttiioonn
AA  aabboovvee  DDOOEESS  NNOOTT  ccoonnttaaiinn  aann  eexxaammppllee  ooff  tthhee  BBiiddddeerr''ss  ssiiggnnaattuurree,,  tthhee  iinnddiivviidduuaall  eexxeeccuuttiinngg  aa  CCoonnttrraacctt  oonn  bbeehhaallff  ooff
tthhee  BBiiddddeerr  mmuusstt  hhaavvee  hhiiss//hheerr  ssiiggnnaattuurree  aabboovvee  nnoottaarriizzeedd..    TThhee  ssiiggnnaattoorryy  mmaayy  nnoott  sseellff--nnoottaarriizzee  hhiiss//hheerr  ssiiggnnaattuurree  bbuutt  mmuusstt
hhaavvee  iinnddeeppeennddeenntt  nnoottaarriizzaattiioonn  ooff  hhiiss//hheerr  ssiiggnnaattuurree..

II,,  ______________________________________________________________________________  aass  aa  nnoottaarryy  ppuubblliicc  cceerrttiiffyy  uunnddeerr  tthhee  ppaaiinnss  aanndd  ppeennaallttiieess  ooff  ppeerrjjuurryy  tthhaatt

II  wwiittnneesssseedd  tthhee  ssiiggnnaattuurree  ooff  tthhee  aaffoorreemmeennttiioonneedd  ssiiggnnaattoorryy  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  BBiiddddeerr  ,,  aanndd  tthhee  iinnddiivviidduuaall''ss  iiddeennttiittyy  wwaass

vveerriiffiieedd,,  oonn  tthhiiss  ddaattee::  ____________________________________________________,,  1199  ______________..    MMyy  ccoommmmiissssiioonn  eexxppiirreess  oonn::

________________________________________________________________________________________

AAFFFFIIXX  SSEEAALL  HHEERREE::
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AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  FFOORR  EELLEECCTTRROONNIICC  FFUUNNDDSS  PPAAYYMMEENNTT

WWHHAATT  SSHHOOUULLDD  AA  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  DDOO  TTOO  PPRROOCCEESSSS  AA  PPAAYYEEEE''SS  RREEQQUUEESSTT  TTOO  RREECCEEIIVVEE  PPAAYYMMEENNTT  VVIIAA  EELLEECCTTRROONNIICC  FFUUNNDDSS  TTRRAANNSSFFEERR
((EEFFTT))??

EElleeccttrroonniicc  ffuunnddss  ttrraannssffeerr  ((EEFFTT))  aalllloowwss  ffoorr  ppaayymmeennttss  ttoo  bbee  mmaaddee  ttoo  CCoonnttrraaccttoorrss  eelleeccttrroonniiccaallllyy..    IItt  iiss  tthhee  pprreeffeerrrreedd
mmeetthhoodd  ooff  ppaayymmeenntt  ffoorr  aallll  ppaayyeeeess  ddooiinngg  bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh..    AA  nneeww  CCoonnttrraaccttoorr  sshhoouulldd  aallwwaayyss  bbee
eennccoouurraaggeedd  bbyy  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  ttoo  rreecceeiivvee  ppaayymmeenntt  eelleeccttrroonniiccaallllyy..    IItt  ssaavveess  tthhee  CCoommmmoonnwweeaalltthh  mmoonneeyy  aanndd  ccaann  bbee
mmoorree  eeffffiicciieenntt  ffoorr  tthhee  ppaayyeeee..    WWhheenn  aa  ddeeppaarrttmmeenntt  iinniittiiaatteess  aa  nneeww  bbuussiinneessss  rreellaattiioonnsshhiipp  wwiitthh  aa  ppaayyeeee  tthhiiss  qquueessttiioonn
sshhoouulldd  aallwwaayyss  bbee  aasskkeedd..

RReeggiisstteerriinngg  aa  CCoonnttrraaccttoorr  ffoorr  EEFFTT  ppaayymmeenntt  iiss  nnooww  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  ddooiinngg  bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhaatt  ppaayyeeee..
TThhee  CCoonnttrraaccttoorr  sshhoouulldd  ccoommpplleettee  aanndd  rreettuurrnn  ttoo  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  tthhee  ""AAuutthhoorriizzaattiioonn  FFoorr  EElleeccttrroonniicc  FFuunnddss  PPaayymmeenntt""  ffoorrmm,,
wwhhiicchh  ffoolllloowwss..    TThhiiss  ffoorrmm  ccoonnttaaiinnss  tthhee  bbaannkkiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  tthhaatt  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  mmuusstt  eenntteerr  oonn  tthhee  VVeennddoorr  UUppddaattee  ((VVUU))
TTrraannssaaccttiioonn  ssccrreeeenn..

DDeeppaarrttmmeennttss  sshhoouulldd  ffoollllooww  tthhee  sstteeppss  lliisstteedd  bbeellooww::

11.. DDeeppaarrttmmeennttss  wwiillll  eenntteerr  tthhee  rreeqquuiirreedd  EEFFTT  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  UUppddaattee  ((VVUU))  ssccrreeeenn..
22.. AAfftteerr  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd  bbyy  CCTTRR,,  MMMMAARRSS  aalleerrttss  TTrreeaassuurryy  ttoo  tthhee  ffaacctt  tthhaatt  aann  EEFFTT  CCoonnttrraaccttoorr

rreeqquueesstt  hhaass  bbeeeenn  eenntteerreedd..
33.. TThhee  TTrreeaassuurryy  iinniittiiaatteess  aa  pprree--nnoottee  pprroocceessss,,  ssiimmiillaarr  ttoo  aa  tteesstt  rruunn,,  ooff  tthhee  EEFFTT  pprroocceessss,,  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  tthhee

eelleeccttrroonniicc  ttrraannssffeerr  wwiillll  wwoorrkk  ccoorrrreeccttllyy..    TThhiiss    ttaakkeess  1155  ddaayyss  ttoo  ccoommpplleettee..
44.. IIff  tthheerree  iiss  nnoo  pprroobblleemm,,  tthhee  EEFFTT  ppaayymmeenntt  pprroocceessss  iiss  eennaabblleedd..
55.. IIff  tthheerree  iiss  aa  pprroobblleemm,,  tthheerree  aarree  ttwwoo  ooppttiioonnss::

AA.. IInn  ssoommee  ccaasseess,,  TTRREE  wwiillll  bbee  aabbllee  ttoo  ccoorrrreecctt  mmiissiinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  pprroocceessss  tthhee  EEFFTT  rreeqquueesstt..    TThhee
CCoonnttrraaccttoorr  BBaannkkiinngg  SSttaattuuss  TTaabbllee  ((VVBBSSTT))  wwiillll  bbee  uuppddaatteedd  wwiitthh  aa  ''YY''  iinn  tthhee  ““NNoottiiccee  ooff  CChhaannggee””  ffiieelldd..  IIff
tthhee  bbaannkkiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  ccoorrrreecctteedd  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  mmaayy  hhaavvee  ttoo  uuppddaattee  tthheeiirr  oowwnn  iinntteerrnnaall
ssyysstteemm  wwhheenn  aapppplliiccaabbllee..

BB.. IInn  ootthheerr  ccaasseess,,  TTRREE  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  ffiixx  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn..      DDeeppaarrttmmeennttss  mmuusstt  mmoonniittoorr  tthhee  VVBBSSTT
ttaabbllee,,  ffoorr  aannyy  rreejjeecctteedd  EEFFTT  aanndd  cchhaannggeedd  rreeqquueessttss..    TThhee  VVBBSSTT  ssccrreeeenn  ccoonnttaaiinnss  tthhee  ""EElleeccttrroonniicc
CCoommmmeerrccee  SSttaattuuss  FFllaagg""..    IIff  tthhee  vvaalluuee  ffoorr  yyoouurr  ddeeppaarrttmmeenntt  CCoonnttrraaccttoorr  iiss  ""RR""  ffoorr  RReejjeecctt,,  eeiitthheerr  tthhee  PPrree--
nnoottee  oonn  tthhee  ""EEFFTT""  hhaass  rreejjeecctteedd  ffoorr  tthhee  CCoonnttrraaccttoorrss  sshhoowwnn  oonn  tthhaatt  ttaabbllee..    TThhee  ddeeppaarrttmmeenntt  sshhoouulldd
ccoonnttaacctt  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  ttoo  rreessoollvvee  tthhee  pprroobblleemm..

AAvvaaiillaabbiilliittyy  ooff  EElleeccttrroonniicc  FFuunnddss  TTrraannssffeerr  ((EEFFTT))  ffoorr  PPaayyeeeess

IInn  oorrddeerr  ttoo  ffaacciilliittaattee  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr’’ss  uussee  ooff  tthhiiss  tteecchhnnoollooggyy,,  oonn  tthhee  nneexxtt  ppaaggee  iiss  tthhee  AAuutthhoorriizzaattiioonn  FFoorr  EElleeccttrroonniicc  FFuunnddss
PPaayymmeennttss  ffoorrmm  wwhhiicchh  ccaann  bbee  ggiivveenn  bbyy  DDeeppaarrttmmeennttss  ttoo  CCoonnttrraaccttoorrss..    CCoonnttrraaccttoorrss  sshhoouulldd  tthheenn  rreettuurrnn  tthhee  ffoorrmm  ttoo  tthhee
DDeeppaarrttmmeenntt  ssoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddaattaa  ccaann  bbee  eenntteerreedd  oonn  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  UUppddaattee  ((VVUU))  ttrraannssaaccttiioonn..

oo BBaannkk  TTrraannssiitt  RRoouuttiinngg  NNuummbbeerr
oo BBaannkk  AAccccoouunntt  NNuummbbeerr
oo TTyyppee  ooff  AAccccoouunntt  ((CChheecckkiinngg  oorr  SSaavviinnggss))

HHaavviinngg  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr  aattttaacchh  aa  vvooiiddeedd  cchheecckk  ttoo  tthhee  ffoorrmm  mmaayy  bbee  hheellppffuull  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  iinn  eennssuurriinngg  tthhee  aaccccuurraaccyy
aanndd  ccoommpplleetteenneessss  ooff  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn..

TToo  ccoommpplleettee  tthhee  EEFFTT  iinniittiiaattiioonn  pprroocceessss,,  CCoonnttrraaccttoorrss  nneeeedd  ttoo  ccoonnttaacctt  tthheeiirr  bbaannkk  aanndd  iinnffoorrmm  iitt  tthhaatt  tthheeyy  wwiillll  bbee  rreecceeiivviinngg
tthheeiirr  ppaayymmeennttss  bbyy  EEFFTT..    TThhee  bbaannkk  rreecceeiivveess  EEFFTT  ppaayymmeennttss  tthhrroouugghh  tthheeiirr  AAuuttoommaatteedd  CClleeaarriinngg  HHoouussee  ((AACCHH))  sseerrvviiccee..    IItt
iiss  tthheenn  uupp  ttoo  tthhee  bbaannkk  ttoo  pprroovviiddee  tthhaatt  ddeettaaiilleedd  ppaayymmeenntt  ddeessccrriippttiioonn  iinnffoorrmmaattiioonn  ffoorr  tthhee  ppaayyeeee..
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CCOOMMMMOONNWWEEAALLTTHH  OOFF  MMAASSSSAACCHHUUSSEETTTTSS
AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  FFOORR  EELLEECCTTRROONNIICC  FFUUNNDDSS  PPAAYYMMEENNTT

""II,,                                                                                                                                                                                                                                                                            ,,  hheerreebbyy  aauutthhoorriizzee  tthhee
DDeeppaarrttmmeenntt  nnootteedd  bbeellooww,,  tthhrroouugghh  tthhee  SSttaattee  TTrreeaassuurreerr,,  ttoo  ddeeppoossiitt  ffuunnddss  dduuee  iinnttoo  tthhee  aaccccoouunntt  aatt  tthhee  bbaannkk
nnaammeedd  bbeellooww..    TThhee  SSttaattee  TTrreeaassuurreerr  iiss  aallssoo  aauutthhoorriizzeedd  ttoo  ddeebbiitt  mmyy  aaccccoouunntt  oonnllyy  ttoo  aaddjjuusstt  aannyy  oovveerr  ddeeppoossiitt
wwhhiicchh  iitt  hhaass  ccaauusseedd  ttoo  bbee  mmaaddee  ttoo  mmyy  aaccccoouunntt..""

TThhiiss  aauutthhoorriizzaattiioonn  wwiillll  rreemmaaiinn  iinn  eeffffeecctt  uunnttiill  eeiitthheerr  ccaanncceelleedd  iinn  wwrriittiinngg  oorr  aann  uuppddaatteedd  ffoorrmm  cchhaannggiinngg
iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  sseenntt  ttoo::    ((DDeeppaarrttmmeenntt  NNaammee  aanndd  AAddddrreessss  aanndd  CCoonnttaacctt))

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

CCoonnttrraaccttoorr  BBaannkk  NNaammee::__________________________________________________________________________________________________________________________

CCoonnttrraaccttoorr  BBaannkk  TTrraannssiitt  RRoouuttiinngg  NNuummbbeerr::  ________________________________________________________________________________________

CCoonnttrraaccttoorr  BBaannkk  AAccccoouunntt  NNuummbbeerr::  __________________________________________________________________________________________

CChheecckkiinngg  AAccccoouunntt                        SSaavviinnggss  AAccccoouunntt                          ((PPlleeaassee  CChheecckk  AAccccoouunntt  TTyyppee))

CCoonnttrraaccttoorr  TTaaxx  IIddeennttiiffiiccaattiioonn  NNuummbbeerr::  ________  ________  ________  ________  ________  ________  ________  ________  ________

CCoonnttrraaccttoorr  NNaammee::  ____________________________________________________________________________________________________________________________

CCoonnttrraaccttoorr  CCoonnttaacctt  NNaammee::  ______________________________________________________________________________________________________________

TTeelleepphhoonnee::  ((          ))    ____________________________________

AAddddrreessss::  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

CCiittyy::                                                                                                                                                    SSttaattee::                          ZZiipp::  ________________________________________

AAUUTTHHOORRIIZZEEDD  SSIIGGNNAATTUURREE::  ________________________________________________________________________________________________________

PPrriinntt  NNaammee  aanndd  TTiittllee::  __________________________________________________________________________________________________________________

DDAATTEE::  ______________________________________________________



REQUEST FOR RESPONSE
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CCOONNSSUULLTTAANNTT  CCOONNTTRRAACCTTOORR  MMAANNDDAATTOORRYY  SSUUBBMMIISSSSIIOONNSS  FFOORRMM

[[CCOOMMPPLLEETTEE  TTHHEE  FFOOLLLLOOWWIINNGG  OONNLLYY  FFOORR  MM..GG..LL..  CC..  2299,,  §§2299AA
CCoonnssuullttaanntt  CCoonnttrraaccttss..    ((OObbjjeecctt  CCooddeess  ""HHHH"",,  ""NNNN""))]]

BBiiddddeerr::______________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ______________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

AAddddiittiioonnaall  IInnccoommee  DDiisscclloossuurree..  TThhee  ffoolllloowwiinngg  aammoouunnttss  rreepprreesseenntt  aannyy  ccoonnttrraaccttss,,  ggrraannttss  oorr  ootthheerr  iinnccoommee  dduuee  ffrroomm  tthhee
SSttaattee,,  aannyy  ppoolliittiiccaall  ssuubbddiivviissiioonn  oorr  ppuubblliicc  aauutthhoorriittyy,,  dduurriinngg  tthhee  ppeerriioodd  ooff  aa  CCoonnttrraacctt..    ((CCoommpplleettee  iinnffoorrmmaattiioonn  bbeellooww  oorr
CChheecckk""√√ ""    hheerree  iiff::  __________  nnoonnee  oorr  SSeeee  AATTTTAACCHHMMEENNTT  ____________))..

DDiisscclloossuurree  ooff  PPeerrssoonnss  wwiitthh  FFiinnaanncciiaall  IInntteerreesstt..  PPuurrssuuaanntt  ttoo  tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff  MM..GG..LL..  CC..    2299,,  §§2299AA  aanndd  CC..  77AA,,  §§66..,,  tthhee
ffoolllloowwiinngg  iiss  aa  lliisstt  ooff  nnaammeess  ooff  aallll  ppeerrssoonnss  hhaavviinngg  aa  ffiinnaanncciiaall  iinntteerreesstt  iinn  aa  CCoonnttrraacctt,,  iinncclluuddiinngg  ppeerrssoonnss  wwiitthh  mmoorree  tthhaann  oonnee
ppeerrcceenntt  ((11%%))  iinntteerreesstt  iinn  tthhee  ccaappiittaall  ssttoocckk  ooff  tthhee  CCoonnttrraaccttoorr::  ((CCoommpplleettee  iinnffoorrmmaattiioonn  bbeellooww  oorr  CCHHEECCKK  hheerree  ""√√ ""    iiff::  __________
nnoonnee  oorr  SSeeee  AATTTTAACCHHMMEENNTT  ____________))

KKeeyy  PPeerrssoonnnneell    AA  RReessuummee  oorr  SSttaatteemmeenntt  ooff  QQuuaalliiffiiccaattiioonnss  iiss  aattttaacchheedd  ffoorr  aallll  KKeeyy  PPeerrssoonnnneell  ssppeecciiffiiccaallllyy  nnaammeedd  aass
aassssiiggnneedd  ttoo  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  aa  CCoonnttrraacctt..      CCHHEECCKK  hheerree  ""√√ ""    iiff::  __________  nnoonnee;;  oorr  SSeeee  AATTTTAACCHHMMEENNTT  __________))
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RREEFFEERREENNCCEE  RREEVVIIEEWW  FFOORRMM
[[UUssee  aass  mmaannyy  AAddddiittiioonnaall  PPaaggeess  aass  NNeecceessssaarryy]]

RRFFRR  NNaammee//TTiittllee::  ____________________________________________________________________________________________________________________________________

RRFFRR  NNuummbbeerr::  ##  __________________________________________________________________________________________________

BBiiddddeerr::____________________________________________________________________________________________________________________________

RReeffeerreennccee::______________________________________________________________________________________ PPhhoonnee::__________________________________________________

DDaattee  &&  TTiimmee::____________________________________________________________________________________________________

IInntteerrvviieewweerr::______________________________________________________________________________________________________

11.. BBiiddddeerrss  aabbiilliittyy  ttoo  pprroovviiddee  rreeqquuiirreedd  CCoommmmooddiittiieess  oorr  SSeerrvviicceess??
  EExxcceelllleenntt GGoooodd FFaaiirr PPoooorr

22.. BBiiddddeerrss  rreeppuuttaattiioonn  ,,  eetthhiiccaall  aapppprrooaacchh  ,,  aanndd  iinntteeggrriittyy  iinn  ppeerrffoorrmmaannccee??
EExxcceelllleenntt GGoooodd FFaaiirr PPoooorr

33.. BBiiddddeerrss  oorrggaanniizzaattiioonnaall  aapppprrooaacchh  ((rreeppoorrttiinngg,,  iinntteerrnnaall  ccoonnttrroollss,,  uussee  ooff  ssttaaffff))??
EExxcceelllleenntt GGoooodd FFaaiirr PPoooorr

44.. BBiiddddeerrss  iinntteerrppeerrssoonnaall  sskkiillllss  oovveerraallll  ((ccoommmmuunniiccaattiioonn,,  lleeaaddeerrsshhiipp,,  tthhoorroouugghhnneessss,,  ddiilliiggeennccee))??
EExxcceelllleenntt GGoooodd FFaaiirr PPoooorr

55.. AArree  yyoouu  aawwaarree  ooff  aannyy  ssuubbssttaannttiiaatteedd  ccoommppllaaiinnttss  aaggaaiinnsstt  tthhee  BBiiddddeerr??
YYeess  ((EExxppllaaiinn  bbeellooww)) NNoo OOtthheerr

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

66.. WWeerree  tthheerree  aannyy  ssiiggnniiffiiccaanntt  aacchhiieevveemmeennttss  bbyy  tthhee  BBiiddddeerr??  ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

77.. WWoouulldd  yyoouu  rreehhiirree  oorr  rreeccoommmmeenndd  tthhee  hhiirriinngg  ooff  tthhiiss  BBiiddddeerr??____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

AAddddiittiioonnaall  QQuueessttiioonnss::

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

AAddddiittiioonnaall  CCoommmmeennttss::____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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